
 

 

JEEViKA BPIU Level भर्ती 2025 - Key 

Responsibilities (मुख्य जिमे्मदारियााँ) 

1. ब्लॉक परियोिना प्रबंधक (Block Project Manager) 

• ब्लॉक स्तरीय टीम (15–20 स्टाफ) का नेतृत्व करना। 

• पररयोजना की सभी गतततितियोों की योजना बनाना ि उन्हें लागू करना। 

• सरकारी तिभागोों, बैंकोों, स्वयोंसेिी सोंगठनोों आति से समन्वय बनाना। 

• ब्लॉक स्तर पर सोंघोों और सोंस्थाओों को सशक्त बनाना। 

• तित्तीय और प्रशासतनक कायों की तनगरानी करना। 

• गुणित्तापूणण पररयोजना तियान्वयन हेतु फील्ड तितजट करना। 

2. आिीजिका जिशेषज्ञ (Livelihood Specialist) 

• कृति, पशुपालन, मिुमक्खी पालन, मछली पालन आति से सोंबोंतित आजीतिका हस्तके्षपोों को लागू करना। 

• SHG/VO में तिशेि समुिाय कैडर का प्रतशक्षण ि तिकास। 

• ग्राम आजीतिका योजना तैयार करना तजसमें पररिारोों की ितणमान आजीतिका ि सोंभािनाएँ शातमल होों। 

3. के्षत्र समन्वयक (Area Coordinator) 

• ब्लॉक स्तर पर तिशेिज्ञ कायण और क्लस्टर स्तर पर फील्ड गतततितियोों का समन्वय करना। 

• सूक्ष्म योजना, बैंक तलोंकेज, सोंस्थान तनमाणण, आजीतिका सोंििणन और सामातजक तिकास जैसे कायों का 

नेतृत्व करना। 

4. लेखाकाि (Accountant - DPCU/BPIU स्ति) 

• लेखा पुस्तकोों का सोंिारण एिों तनयतमत अद्यतन। 

• ब्लॉक स्टाफ को सतििीय सहायता प्रिान करना। 

• आतिकाररक सोंिार को उतित तिशा में आगे-पीछे पे्रतित करना। 

• सभी प्रशासतनक ि लेखा अतभलेखोों का रखरखाि। 

5. कायाालय सहायक (Office Assistant - DPCU/BPIU स्ति) 

• BPM और अन्य अतिकाररयोों को सतििीय सहयोग िेना। 

• सोंिार, फाइतलोंग, ररकॉडण  रखरखाि, प्रोजेक्ट सूिना सोंकलन आति िेखना। 

• प्रोग्राम, स्टाफ और प्रशासतनक ररकॉडण को सोंिाररत करना। 

• सभी स्तरोों पर सोंिार के तलए नोडल व्यक्तक्त की भूतमका तनभाना। 



 

 

6. सामुदाजयक समन्वयक (Community Coordinator) 

• 6–7 गाोंिोों में कायण करना और SHG का गठन एिों पोिण करना। 

• समुिाय कैडर का सोंिालन, SHG को प्रतशक्षण, माइिो प्लातनोंग ि बैंक तलोंकेज को सशक्त बनाना। 

• समुिाय स्तर पर सोंघिण समािान और तनति के उपयोग की तनगरानी करना। 

7. ब्लॉक आईटी कायापालक (Block IT Executive) 

• MIS/ERP और मोबाइल ऐप में तडतजटलीकरण प्रतिया को सुतनतित करना। 

• ब्लॉक टीम को IT और MIS टूल्स का प्रतशक्षण िेना। 

• डैशबोडण  से डेटा तनकालकर आिश्यकतानुसार ररपोटण तैयार करना। 

• फील्ड तितजट कर डेटा एों टर ी की तनगरानी करना और IT उपकरणोों को तियाशील बनाए रखना। 


